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A. Tujuan

Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
» Tata cara peminjaman koleksi CD ROM

B. Alat Kerja

1. Kertas

2. PC

3. CDROM

C. Instruksi Kerja

1. Staf Digital Menerima CD-ROM yang telah dipinjam

2. Ambil Form/Blanko peminjaman

3. Cek Deskripsi CDROm yang dikembalikan

4. Masukkan CD-ROM ke Disk computer untuk memeriksa kembali isi CD-ROM
5. Masukkan CD ROM ke dalam tempat penyimpanan kembali
6. Serahkan kembali kartu tanda anggota kepada pengguna

7. Selesai
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